
T.C.
ÇEVRE VE ŞEHİRCİLİK 
BAKANLIĞ I

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TAPU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI T apu  v e  K a d a s tro

Genel Müdürlüğü

SIRA
NO

VA TANDAŞA SUNULAN  

HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

1 B aşvuru 1. H iz m e t tü rü n e  g ö re  is te n ile n  b e lg e le r. 15  D A K İK A

2
Taş ın m az S orgu lam ası, K ayıt ve  

Belge Örneği İstemi
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,

2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . İs te m d e  b u lu n a n  ka m u  ku ru m u  ise  re sm i ya z ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N

İT İB A R E N  
3 0  D A K İK A

3 Satış

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın .k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,

3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir t ir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 Cebri Satış
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . İc ra  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  s a tış  m ü z e k k e re s i (c e b r i ic ra  y o lu  ile  s a tı lm ış  ise ),
4. M a h k e m e  m ü z e k k e re s i (o r ta k lığ ın  g id e r ilm e s i d a v a s ı y o lu  ile  s a tı lm ış  ise ),
5 . B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

5 Bağış

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,

2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lge .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

6 Ölünceye Kadar Bakma  

Sözleşm esi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  ve  ta n ık la r ın  k im lik  b e lg e le r i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir t ir  b e lg e ,
6 . S u lh  H u k u k  H a k im liğ i v e y a  N o te rc e  d ü z e n le n m iş  s ö z le ş m e  b u lu n m a s ı h a lin d e  b ak ım  b o rç lu s u n u n  v e y a  y e tk ili 

te m s ilc is in in  k im lik  b e lg e s i ve  te m s il b e lg e s i.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

7 Taksim  (Paylaşm a)

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e ,
6 . M ira s  ta k s im in d e  v a rs a  n o te r  v e y a  m a h k e m e c e  d ü z e n le n m iş  v e y a  y a z ılı  s ö z le ş m e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

8 T rampa

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

9 Kat Karşılığı Temlik

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . N o te rd e n  d ü z e n le n m iş  s ö z le ş m e ,
4. G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
5 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
6 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

10 Mirasın İntikali
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . M u ris e  a it  m ira s ç ı lık  b e lg e s i,
4. B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

11 Vasiyetnam enin Tenfizi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . M a h k e m e d e n  a lın m ış  te n f iz  ka ra rı ve ya  te s c ile  y ö n e lik  ya z ı,
4. V a s iy e tn a m e n in  o n a y lı b ir ö rn e ğ i,
5 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı,
6 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

12 Elbirliği Halindeki Mülkiyetin  
Paylı Mülkiyete Dönüştürülm esi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i, (T e b lig a t y a p ı lm a k  s u re tiy le  y a p ı lm a s ı ta le p  e d ilirse  b a ş v u ra n ın  k im lik  b e lg e s i ve 

te m s ilc i ise  a y r ıc a  te m s il b e lg e s i) ,
3 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

13 İpotek
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

14 Onam a Yöntem i ile İpotek

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a m u  k u ru m  ve  k u ru lu ş la r ı (O rd u  Y a rd ım la ş m a  K u ru m u  d a h il) , b a n k a la r , E s n a f ve  S a n a tk a r la r  K re d i ve  

K e fa le t K o o p e ra tif le r in in  ip o te k  iş le m le r i iç in  k re d i v e ya  b o rç  s ö z le ş m e s i (p ro to k o l ya p ı la n  k u ru m la r ta ra fın d a n  
e le k tro n ik  o r ta m d a  g ö n d e r ilir ) ,

4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı (p ro to k o l y a p ı la n  k u ru m la r ta ra fın d a n  e le k tro n ik  
o rta m d a  g ö n d e r ilir ) .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

1 5 Terkin ler

1. L e h ta rın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a m u  tü ze l k iş ile r i, b a n k a la r  ve  f in a n s  k u ru m la rın ın  te rk in  y a z ıs ı ve  te m s il b e lg e s i ( İp o te k  te rk in i iç in  p ro to ko l 

y a p ı la n  b a n k a la r  ta ra fın d a n  y a ln ız  e le k tro n ik  o rta m d a  g ö n d e rilir .)

R A N D E V U  S A A T İN D E N

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

1 6 Tahsisler 1. İlg ili k u ru m u n  re s m i y a z ıs ı ve  v a rs a  ta h s is  c e tve li,
2 . B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

17 Ferdileşm e

1 . K o o p e ra t if  te m s ilc ile r in in  k im lik  b e lg e le r i,
2 . T e m s il D eıgesı,

3 . K o o p e ra tif  y ö n e t im i ta ra fın d a n  d ü z e n le n m iş  fe rd ile ş m e  lis tes i,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

18 Kat İrtifakı Tesisi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . Y e tk ili m a k a m la rc a  o n a y lı m im a r i p ro je ,
4. Y ö n e tim  p lâ n ı,
5 . R e s m i s e n e t d ü z e n le n m e s i h a lin d e  g e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

19 Kat M ülkiyeti Tesisi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . Y e tk ili m a k a m la rc a  o n a y lı m im a r i p ro je ,
4. Y ö n e tim  p lâ n ı,
5 . R e sm i s e n e t d ü z e n le n m e s i h a lin d e  g e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
6 . D A S K  s ig o rta s ı po liçe  n u m a ra s ı

(K a t m ü lk iy e ti te s is  e d ile b ilm e s i iç in  c in s  d e ğ iş ik liğ in in  y a p ı lm ış  o lm a s ı g e re k ir) .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

20 Kat İrtifakından Kat M ülkiyetine  

Geçiş
1. K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı. R A N D E V U  S A A T İN D E N  

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

21 Kat İrtifakının Terkini 1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

22 Kat M ülkiyetinin Terkini
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . A n a  y a p ın ın  y o k  o lm a s ı v e y a  h a ra p  o lm a s ı h a lin d e  K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ilm iş  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

23
K at M ülkiyeti Kurulu  Taşınm azda  

Bağım sız Bölüm İlavesi
W f M 8 i  M Y e iH îJ ifB g ı$ !§ İ!k  b e |9 e s i’

3 . D e ğ iş ik liğ i g ö s te r ir  y e tk ili m a k a m c a  o n a y lı m im a ri p ro je ,
4. R e s m i s e n e t d ü z e n le n m e s i h a lin d e  g e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
5 . T a ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

24 Devre Mülk Hakkı
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . D e v re  M ü lk  S ö z le ş m e s i,
4. G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
5 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

2 5 K am ulaştırm a (M alik in  Taleb iy le

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
I 3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. K a m u la ş tıra n  id a re n in  y a z ıs ı,
5 . K a m u la ş tırm a  h a rita s ı v a rs a  K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

26 Kam ulaştırm a (İdarenin 1. İd a re n in  k a m u la ş tırm a  y a z ıs ı,
2 . U z la s m a /A n la s m a  tu ta n a ğ ı, R A N D E V U  S A A T İN D E N

Talebiyle) 3. H a k  s a h ip liğ i b e lg e s i,
4. K a m u la ş tırm a  h a r ita s ı va rs a  K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı.

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

R A N D E V U  S A A T İN D E N

SIRA
NO

VA TANDAŞA SUNULAN  

HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

2 8 Birleştirm e
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik d o s y a s ı,

4. B in a  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı,
5 . İlg il i B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N

4 5  D A K İK A

29 Ayırm a

1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,

3 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik d o s y a s ı,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir t ir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

30 Yola Terk

1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir t ir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

31
Yoldan İhdas

1. İlg ili İd a re n in  te s c ili ta le p  e de n  y a z ıs ı,

2 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik d o s y a s ı .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

3 2 Cins Değişikliği
1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik d o s y a s ı,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

3 3 Parselasyon Uygulam ası 1. K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ilm iş  d o s y a . 1 5  İŞ  G Ü N Ü

34 İntifa Hakkı

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  b e lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

35 İrtifak Hakkı

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  b e lg e ,
6 . A rz i ir t ifa k la rd a  K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ile n  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

36 Geçit Hakkı

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ilm iş  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı,
4. G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
5 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı,
6 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  b e lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

37 Üst Hakkı

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  b e lg e ,
6 . K ıs m i ü s t h a k k ı iş le m le r in d e  K a d a s tro  M ü d ü r lü ğ ü n c e  g ö n d e r ilm iş  d e ğ iş ik lik  d o s y a s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

38 Aile Konutu Şerhi
1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . K o n u tu n  a ile  ko n u tu  o ld u ğ u n u  k a n ıtla y a n  m u h ta rlık ta n /a p a rtm a n  y ö n e t im in d e n /b e le d iy e d e n /k a d a s tro d a n  

a lın m ış  b e lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

39 Kira Sözleşm esinin Şerhi
1. K ira  s ö z le ş m e s i; n o te rd e  o n a n m ış  s ö z le ş m e y e  is tin a d e n  şe rh  y e tk is in e  s a h ip  leh ta rın  d iğ e r h a lle rd e  m a lik in  

k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

40 Finansal Kiralam a Şerhi
1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . N o te rd e  d ü z e n le n m iş  s ö z le ş m e ,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

41 Sözleşm eden Doğan; Ön Alım , 
Alım , Geri A lım  Hakları Şerhi

1. Ş e rh  y e tk is in e  s a h ip  le h ta r v e y a  y e tk ili te m s ilc ile r in in  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . N o te rd e n  d ü z e n le n m iş  s ö z le ş m e ,
4. B in a  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

42
Kat Karşılığı İnşaat Sözleşm esi 

ve

Satış  Vaadi S ö zleşm es in in  Şerhi

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,

i :  İ f o M İ f i l  İ J S z M r M ' ^ t e ş m e ,

4 . İ lg ili B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  be lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 3 Eklentinin Yazım ı (Teferruat)
1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . E k le n ti lis te s i,
4. B ina  v a s ıflı ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 4 Yönetim  Planının Değiştirilm esi 1. Y ö n e tic in in  k im lik  ve  te m s il b e lg e s i,
2 . K a t m a lik le r in in  b e ş te  d ö rd ü  ta ra fın d a n  im z a la n m ış  y ö n e t im  p la n ı ve  ka ra r d e fte r i.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 5

Ticaret Ş irketlerine Ayni 
Serm aye Konulm ası Suretiyle  

Tescil

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . T ic a re t S ic il M ü d ü r lü ğ ü n ü n  k o n u y a  iliş k in  y a z ıs ı,
4. T ic a re t M a h k e m e s in c e  ta y in  o lu n a n  d e ğ e r i g ö s te r ir  k a ra r  (B ilirk iş i ra p o ru ),
5 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fla r ı ,
6 . B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liçe  n u m a ra s ı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  

İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 6
Ortaklaşa Kullanılan Yerlerin  

Tescili

1. İs te m d e  b u lu n a n la r ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . G e rç e k  k iş ile r in  fo to ğ ra fı,
4. B ina  v a s ıf lı  ta ş ın m a z ın  D A S K  s ig o rta s ı p o liç e  n u m a ra s ı,
5 . İlg il i B e le d iy e d e n  a lın m ış  e m la k  v e rg is i d e ğ e r in i b e lir tir  b e lg e .

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 7 Vakfa Ö zgü lenen  M alların  Tescili 1. V a k fın  te s c ilin e  d a ir  k e s in le ş m iş  m a h k e m e  ka ra rı ve  m ü z e k k e re s i. İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

4 8 M ahkem e K ararların ın  İnfazı
1. İs te m d e  b u lu n a n ın  k im lik  b e lg e s i,
2 . T e m s ilc i ise  te m s il b e lg e s i,
3 . K e s in le ş m iş  m a h k e m e  k a ra rı.

R A N D E V U  S A A T İN D E N  
İT İB A R E N  
4 5  D A K İK A

AÇIKLAMALAR

1) KİMLİK BELGESİ: T ü rk  V a ta n d a ş la rı iç in : N ü fu s  C ü zdan ı v e y a  K im lik  K artı, A v u k a tla r  iç in  A v u k a tlık  K im lik  Kartı, H a k im  v e  S a v c ıla r  iç in  M e s lek i K im lik  K artı, T B M M  
m e n su p la rı iç in  M ille tve k ili K im liğ i, T ü rk  V a ta n d a ş lığ ın d a n  iz in li Ç ık a n la r: 1 2 .0 4 .2 0 1 3  ta rih in d e n  s o n ra  v e r ilm iş  M av i Kart, Y a b a n c ı U y ru k lu la r iç in : P a s a p o rt v e y a  Ü lke  
K im liğ i, V a ta n s ız la r iç in : V a ta n s ız  K im lik B e lg e s i.

2) TEMSİL BELGESİ: V e k a le te n  te m s il iç in  T ü rk  N o te r v e  K o n s o lo s lu k la rc a  d ü ze n le m e  ş e k lin d e  ve k a le tn a m e , V e la y e te n  te m s il iç in  kü çü ğ ün  k im lik  b e lg e s i, V e sa ye te n  
te m s il iç in  M a h ke m e  K a ra rı, K a yyu m  o la ra k  te m s il iç in  M a h ke m e  K a ra rı, T ic a re t Ş irke tle rin in  te m s ili iç in  T ic a re t S ic il M ü d ü r lü k le rin d e n  v e rile n  y e tk i b e lg e s i ve  im za  
s irkü sü , V a k ıf la rın  te m s ili iç in  V a k ıf la r  B ö lge  M ü d ü rlü k le rin c e  v e rile n  y e tk i b e lg e s i ve  im z a s irk ü s ü , D e rn e k le r in  te m s ili iç in  V a lil ik le r  ve y a  K a y m a k a m lık la rc a  v e rile n  y e tk i 
b e lg e s i v e  im za  s irkü sü , K am u K u ru m  ve  K u ru lu ş la rın ın  te m s ili iç in  resm i yazı v e  k a n u n la rın d a  b e lir le n m iş  b e lg e le r, Y a b a n c ı ü lke le rd e  d ü z e n le n e n  te m s il b e lg e le rin d e  
k o n u s u n a  gö re  A p o s tille  Ş e rh i, K o n s o lo s lu k ta s d ik i v e y a  T ü rk  M a h ke m e le rin in  o n a m a  ka ra rı a ran ır.

3) RANDEVU SAATİ: ilg ili M üd ü rlü kçe  S M S  ile  b ild ir ile n  ra n d e vu yu  ifa d e  eder.

B a şvu ru  e s n a s ın d a  y u k a rıd a  b e lir tile n  b e lg e le rin  d ış ın d a  be lg e  is te n m e s i, e ks iks iz  b e lg e  ile  b a şvu ru  y a p ılm a s ın a  ra ğ m e n  h izm e tin  b e lir tile n  sü re d e  ta m a m la n a m a m a s ı 
v e y a  y u k a rıd a k i ta b lo d a  bazı h izm e tle r in  b u lu n m a d ığ ın ın  te sp iti d u ru m u n d a  ilk  m ü ra ca a t y e r in e  y a  d a  ik in c i m ü ra c a a t y e rin e  b a şvu ru n u z .

i lk  M ü ra ca a t Y e ri: ik in c i M ü ra ca a t Yeri 

is im  is im  

U n va n  U nvan  

A d re s  A d re s  

Tel. Tel.

F aks  F aks  

e -P o s ta  e -P o s ta
@ tkg m . g o v .tr ...............................

tsm @ tkgm .gov .tr. .

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU HİZMET HATTI
r  K - Q  X  
TSE-ISO-EN 

V  9000^

mailto:tsm@tkgm.gov.tr

